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白梅学園大学附属白梅幼稚園における個人情報の取り扱いについて 

白梅幼稚園 

 

本園では、園児および保護者等の個人情報について、本園の教育及び園児やご家庭の支援に必要な業

務を遂行するために取得し、利用いたします。取得する個人情報の種類と利用目的はⅠに示すとおりで

す。取得した個人情報については厳重に管理いたします。 

なお、本園の教育や必要な業務の遂行に際し、Ⅱに示す場合、当該の個人情報を第三者に提供するこ

とがあります。また、法令に則り、本人や保護者の同意なしでも個人情報の第三者提供が可能な場合は、

それに従います。その上で、下記以外に提供の必要性が生じた時は、本人または保護者に意思確認をい

たします。 

個人情報を利用する際には情報の内容に細心の注意を払い、必要最小限の情報を利用（提供）いたし

ます。また、提供先には本園が提供した個人情報を適切に扱うよう、指導いたします。なお、Ⅲに示す、

業務の外部委託の場合は第三者提供に当たりませんが、個人情報の管理が適切かつ安全に行われるよう、

委託先を監督いたします。 

取得した個人情報は、保存期間を定めた法律に則り、不要になった時点で適切に処分いたします。 

個人情報取り扱いの件についてご質問やご意見は、担当者（副園長）までご連絡ください。  

 

Ⅰ．本園で取得する個人情報と利用目的  

個人情報の種類 利用目的 

①園児氏名、住所、電話番号、生年月日、性

別、通園手段などの情報 

在園児を特定し、教育・保育に必要な基本情報を把握す

るため。 

②保護者氏名、家族構成、本人との続柄、保

護者の勤め先、保護者の緊急連絡先、保

護者に代わる人や緊急時の引き取り者の

氏名と続柄と連絡先 

必要な時に幼稚園が保護者またはそれに代わる人に速

やかに連絡を取るため。緊急時の引き取り者を特定し、

速やかに連絡を取るため。 

③入園・退園・修了日、入園前の状況、出欠

状況、退園・修了時の園児の姿、進学先等 

幼稚園幼児指導要録の作成のため。 

④健康に関する情報（既往症、アレルギー

の有無、乳幼児健診の受診、予防接収状

況、与薬に関する情報（主治医、病名、薬

剤など）)や生活状況（食事、排便、睡眠、

家庭での様子など）に関する情報 

園児が健やかに園生活を送るため。また、健康上の問題

が生じた場合に適切な処置を行うため。園児の特性や環

境を総合的に把握し、教育・保育を実質的効果的に行う

ため。 

⑤園児の成長・発達に関する情報 

 

園児に個に応じた保育を実施するため。 

⑥園生活の様子を撮影した写真や映像、音

声（保育場面や行事などを含む） 

園児の園生活や育ちの記録を作成するため。また、園児

の遊びや育ち、保育の内容を園内で共有するため。園の

研究を深め、保育の構想や改善に役立てるため。 

⑦保護者のメールアドレス さくらメッセージ（幼稚園からのメール一斉配信システ

ム）にて使用するため。 

⑧保護者における銀行等の口座番号 学納金等教育諸費用の引き落としのため。 

 



 

Ⅱ．情報取得時の利用目的以外での個人情報の使用（第三者提供） 

１．幼稚園関連団体（梅の実会）に対して、その団体の運営に必要な情報を提供する。〔提供する情報：

保護者及び教員の氏名、連絡先等〕  

２．保護者や園児に対して、園だよりやクラスだより、ドキュメンテーション、動画配信等、配布物や

掲示物、配信媒体において、園児の本園での生活や遊び、諸活動に関する情報を提供する。〔提供する

情報：園生活に関する園児等の写真や映像、音声等〕 

３．保護者や園児に対して、卒園時の学事報告や『ひろば』（卒業アルバム）として必要な情報を提供す

る。〔提供する情報：卒園生全員の氏名、クラス、顔写真、園生活に関する園児等の写真等〕 

４．市民や幼児教育関係者、保育学の専門家、学校法人白梅学園関係者等に対して、本園の Webサイト

や、本園が発行する園だよりやパンフレット、チラシ類、研究発表資料、本園の実践を紹介する書籍

や記事、他の事業者の Web サイトなどで、園での遊びや生活の様子に関する情報を提供、公表する。

但し、個人の実名は伏せる。〔提供する媒体：本園での生活や遊び、諸活動に関する写真や映像等〕 

５．急病やけが等により、園児を幼稚園から医療機関に搬送した際に、その医療機関に対して治療上、

必要な情報を提供する。〔提供する情報：園児の氏名、生年月日、治療上必要な健康に関する情報等〕 

６．幼稚園が契約している保険会社（保険団体）に対して、園児または幼稚園への保険金支払いに必要

な情報を提供する。〔提供する情報：園児の氏名等、保険金支払いの根拠となる情報〕  

７．本園が受け入れる実習生やボランティアに対して、実習や諸活動に必要な情報を提供する。〔提供す

る情報：園児の氏名、月齢、クラス、マーク等〕 

８．白梅学園大学・短期大学の教職員や学生を含む、教員養成、保育者養成、研究者養成の関係者に、

本園の教育やその実践を理解するために必要な情報を提供する。〔提供する情報：本園での生活や遊

び、諸活動に関する写真や映像等〕 

 

Ⅲ．業務委託等に伴う個人情報の提供 

 業務委託の際の個人情報の提供は第三者提供に当たりません。本園においては、次のケースが考えら

れます。業務委託の場合は、個人情報が適切かつ安全に取り扱われるよう、本園では委託先を監督いた

します。 

１．園外保育などの行事の際に、円滑な実施と記録のために業者が介在した場合、その業者に対して当

該行事実施に必要な情報を提供する。〔想定される業者：バス運行会社、旅行会社、見学先、写真店等

／提供する情報：園児氏名、健康管理上の情報、画像・映像等〕  

２．パンフレットやチラシ、園だより等の印刷の際に、制作業者や印刷業者に原稿に掲載された情報を

提供する。〔想定される業者：制作会社、印刷業者等／提供する情報：本園の教育活動に関する写真〕 

３．卒園時の学事報告や『ひろば』（卒業アルバム）の作成の際に、必要な情報を提供する。〔想定され

る業者：制作会社、印刷業者等／提供する情報：卒園生の氏名、顔写真、園での生活や遊び、諸活動

の様子を示す写真等〕 

 


